
giorno

tempo massimo 
di permanenza 
nei plessi, si 
calcoli mezzora 
aggiuntiva 
all'orario di fine 
attività

attività luogo personale impegnato  

DARFO:                                                                                      
1^A SETT. LUNGA                                                                   
2^A SETT. LUNGA                                                                   
3^A  SETT LUNGA                                                                          
4^A SETT. LUNGA                                                     
5^A SETT. LUNGA                                                                                                  
1^B SETT. CORTA                                                                    
2^B SETT. CORTA                                                                      
3^B SETT CORTA                                                                     
4^B SETT. CORTA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
GIANICO:                                                                                     
1^A SETT LUNGA                                                          
2^A SETT. LUNGA                                                              
3^A SETT LUNGA                                                                                                                       
4^A SETT. LUNGA                                                                                                                                                                                                   
5^A SETT. LUNGA                                                          
1^B SETT LUNGA                                                                     
2^B SETT. CORTA                                                                                                                                                                                                                                                                                               
PELLALEPRE                                                                         
1^A SETT. LUNGA                                                                                                  
2^A SETT. LUNGA                                                                                             
3^A SETT. LUNGA                                                                                                     
4^A SETT. LUNGA                                                                                              
5^A SETT. LUNGA                                                                                           
TOTALE 21 CLASSI

A                                         
Collegio docenti, 
programmazione e 
verifica di inizio e fine 
anno, informazione alle 
famiglie sui risultati 
degli scrutini 
trimestrali/quadrimestral
i e finali

B                                  
Consigli di classe, 
interclasse, intersezione.

C Art. 29 CCNL                                                     
Preparazione delle 
lezioni e delle 
esercitazioni, correzione 
degli elaborati, rapporti  
con le famiglie. Scrutini 
ed esami con 
compilazione degli atti 
relativi alla valutazione.

ven. 1 08.45- 10.45 Collegio Docenti Aula Magna Tutti i docenti

1. Approvazione verbale seduta precedente                                                                                                
2. Saluto ai docenti trasferiti/di nuova nomina                                                                                         
3. Assegnazione docenti ai plessi e alle classi
3. Nomina collaboratori del Dirigente scolastico                                                                 
4. Presentazione docenti trasferiti/ di nuova nomina                
5. Scansione anno scolastico in trimestri o quadrimestri: delibera 
6. Attività alternativa IRC: delibera                                                                            
7. Istruzione domiciliare: delibera
8. Deroga 75% frequenza obbligatoria: delibera
9. Situazione organico                                                                                                     
10. Ipotesi Funzioni strumentali all'attuazione del PTOF                                                                      
11. Piano annuale proposta ai plessi                                                                                  
12. Orario delle lezioni dei primi giorni di scuola                                                                                                   
13. Prime indicazioni attività didattiche pomeridiane e funzionamento del 
Servizio Mensa
14. Impegni prima settimana di settembre
15. Varie ed eventuali

2

lun. 4 9.00-11.00 2Progettazione iniziale di plesso
1.Stesura orari                                                                                                                             
2. Calendario e odg riunione per classi prime                                                                                    
3. Varie ed eventuali 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA' FUNZIONALI -PRIMARIA - 2023/2024

SETTEMBRE  

ore

Nei plessi



mart.5 9.00-11.00 Progettazione iniziale 2

merc.6 8.30-10.30 Collegio Interplesso Sala mensa EE Darfo

1.Piano annuale degli impegni                                                       
2.Funzionigramma                                                                                        
3. Iniziative e progetti comuni primaria                                                                                 
4. Varie ed eventuali 

2

8.30-10.00 Staff dirigenziale (da confermare) Secondaria Darfo
10.00-12.00 Progettazione iniziale Nei plessi Vedi sopra

2

Consiglio di classe 2

lun.11 (da confermare)08.45-10.45 Collegio Docenti Aula Magna Tutti i docenti

1. Approvazione verbale seduta precedente                                                                                        
2. Analisi funzionigramma e completamento                                                                                                                 
3. Approvazione piano annuale: delibera                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
4. Progetti: stato di fatto                                                                                                                                                                                                                
5. Uscita al termine delle lezioni e durante le lezioni                                                                                     
6. Nomina coordinatori                                                                                                                      
7. Nomina fiduciari                                                                                                                                                                                                                                                

2

dal 14 al 30
14.15-16.15                         
16.15-18.15

Assemblea di classe CON GENITORI classi 1^ 
DARFO  PELLALEPRE  GIANICO                                                    

Nei plessi Docenti della classe 1

1. Presentazione Staff Docente, PTOF, Regolamento, Patto di 
corresponsabilità, Interazione scuola - famiglia                                                                                             
2. Diario scolastico                                                                                                                                                                                         
3. Utilizzo registro elettronico e sito della scuola                                                                                                  
4. Varie ed eventuali. Risposta quesiti

da definire da definire
da definire da definire

T0t 12 Tot. 2

da definire da definire Formazione PRIMO SOCCORSO MC Ex palestra primaria Darfo Docenti  individuati
Questa formazione ha la precedenza su qualsiasi altro impegno, in caso 
procedere con le sostituzioni del personale

16.30-18.30 Assemblea di classe Tutti i docenti 2

17.30-18.30 Elezione rappresentanti di classe Genitori

mart.17      

14.30-15.30  
Pellalepre               
16.00-17.00 
Gianico                                                                 
17.00-18.00 Darfo

Consigli di classe                                                        
SOLI DOCENTI                                                         
30 minuti per classe di ciascun modulo

Tutti i docenti

1. Breve analisi del profilo generale di rendimento e disciplina del gruppo 
classe (azioni conseguenti)                                                                                       
2. Analisi delle situazioni di difficoltà (rendimento o comportamento) + 
azioni conseguenti                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
3. Monitoraggio programmazioni disciplinari ed azioni conseguenti                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
4. Individuazione degli alunni per i quali predisporre PDP e PEI: 
COMPILAZIONE MODELLO 5 (anche in assenza di alunni con PEI e 
PDP), condivisione aspetti generali e stesura documenti.                                                                                                                                                                                                                                                                                                
5. Varie ed eventuali                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

mart.24

14.30-15.30 
Pellalepre               
16.00-17.00 
Gianico                                                                 
17.00-18.00 Darfo

Consigli di classe                                              
CON GENITORI                                                                      
30 minuti per ogni classe del modulo

Tutti i docenti                                                 
da calendarizzare come 
PRIORITARIO, 
IRRINUNCIABILE

1. Situazione della classe (rendimento / disciplina) e andamento delle 
programmazione                                                                                                                                                                                      
2. DELIBERA PIANO USCITE DIDATTICHE non già deliberate nel 
CdC di maggio                                                                                                   
3. Comunicazione date colloqui 1° q                                                                                               
NECESSARIA LA MAGGIORANZA [50%+1 DEI COMPONENTI 
DEI SINGOLI CDC per delibera e compilazione verbale]  

lun. 30 (da 
confermare)

16.15-17.15 Dipartimenti In presenza Tutti i docenti Aggiornamento Ed. Civica

giov.7

2

Formazione PRIMO SOCCORSO MC

VEN. 29 S. PATRONO COMUNE DI GIANICO

Nei plessi

Questa formazione ha la precedenza su qualsiasi altro impegno, in caso 
procedere con le sostituzioni del personale

1. Presentazione programmazione annuale, griglia di valutazione degli 
apprendimenti e del comportamento.                                                                                                
2. Indirizzi e identità dell'istituto, progetti e attività di recupero degli 
apprendimenti...                                                                                                                                                                            

OTTOBRE 

3. Varie ed eventuali 

Nei plessi

Tutti i docenti
9.00-11.00 
1h per classe 
di ciascun modulo

Nei plessi

1. Progettazione accoglienza                                                                                        
2. Analisi composizione della classe                                                                                   
3. Ipotesi interventi di personalizzazione

ven. 8

Tutti i docenti

mart.10

Mart.12 INIZIO ANNO SCOLASTICO

Ex palestra Primaria Darfo Docenti Individuati



2

1
da definire da definire Formazione SICUREZZA RSPP Docenti individuati atto dovuto

Formazione inglese EE Darfo Docenti individuati 15

Tot. 18 Tot. 4

mart.7
                                   
16.00-18.00 

Consigli di classe DARFO                                                        
Consigli di classe GIANICO                                          
Consigli di classe PELLALEPRE                                                                                                                                                          

Nei plessi Tutti i docenti

Individuazione degli alunni per i quali predisporre PDP e PEI  condivisione 
aspetti generali e stesura documenti                                                                                                                      
Gli incontri NON saranno effettuati qualora NON ci fossero casi per i quali 
redigere la documentazione; le ore verranno pertanto accantonate e fruite in 
caso di necessità emergenti durante il corso dell'a.s.

2

da definire
da definire
lun. 13 (da confermare)16.15-18.15 Staff dirigenziale Secondaria Darfo Docenti di Staff

mart.21
                                  
16.00-18.00 

Consigli di classe DARFO                                                        
Consigli di classe GIANICO                                          
Consigli di classe PELLALEPRE                                                                                                                                                          

Nei plessi Tutti i docenti

Individuazione degli alunni per i quali predisporre PDP e PEI, condivisione 
aspetti generali e stesura documenti.                                                                                                                         
Gli incontri NON saranno effettuati qualora NON ci fossero casi per i quali 
redigere la documentazione; le ore verranno pertanto accantonate e fruite in 
caso di necessità emergenti durante il corso dell'a.s.

2

16/11-16/12 Colloqui I fiduciari inviano in Direzione le date dei colloqui entro il 2 novembre atto dovuto

formazione inglese EE Darfo Docenti individuati

Tot 0 Tot. 6

mart.19 (da confermare)16.15-18.15 Collegio Docenti Aula Magna Tutti i docenti
1. Restituzione e condivisione esiti prove Invalsi                                                                                                                  
2. Orientamento scolastico…[vedasi convocazione] 

2

formazione inglese EE Darfo Docenti individuati

Tot. 2 Tot 0

mart.9
Consigli di classe DARFO                                                        
Consigli di classe GIANICO                                          
Consigli di classe PELLALEPRE                                                                                                                                                          

mart.16
Consigli di classe DARFO                                                        
Consigli di classe GIANICO                                          
Consigli di classe PELLALEPRE                                                                                                                                                          

mart.23
Consigli di classe DARFO                                                        
Consigli di classe GIANICO                                          
Consigli di classe PELLALEPRE                                                                                                                                                          

ven.26 16.15-17.15 Dipartimenti In presenza Tutti i docenti Valutazione in itinere ed indicazioni operative per scrutini 1

DICEMBRE

MERC. 1 FESTIVITA' DI TUTTI I SANTI  

Merc. 13 DICEMBRE S. LUCIA (SOLO SCUOLA INFANZIA)

da definire In presenza

mart.14

Ven. 8 FESTIVITA' DELL'IMMACOLATA 

Nei plessi

NOVEMBRE 

Aula Magna

Da ottobre a dicembre 
(vedi calendario sito-area riservata)

mart. 31 (da confermare)16.15-18.15 Collegio docenti Tutti i docenti
1. Modifiche, integrazioni al P.T.O.F.                                                                                                  
2. Nomina tutor docenti neoimmessi                                                                                 
3. Varie ed eventuali [vedasi convocazione] 

23 DICEMBRE -7 GENNAIO VACANZE DI NATALE 

Docenti individuati atto dovutoFormazione SICUREZZA RSPP

da ottobre a dicembre 
(vedi calendario sito-area riservata)

                                    
16.00-18.00 

Consigli di classe DARFO                                                        
Consigli di classe GIANICO                                          
Consigli di classe PELLALEPRE                                                                                                                                                          

Nei plessi Tutti i docenti

Individuazione degli alunni per i quali predisporre PDP e PEI, condivisione 
aspetti generali e stesura documenti.                                                                                                                         

Gli incontri NON saranno effettuati qualora NON ci fossero casi per i quali 
redigere la documentazione; le ore verranno pertanto accantonate e fruite in 

caso di necessità emergenti durante il corso dell'a.s.

2

                                    
16.00-18.00 

da ottobre a dicembre 
(vedi calendario sito-area riservata)

atto dovuto

GENNAIO

PRESCRUTINI con individuazione dei casi fragili per cui si propone il 
recupero

Tutti i docenti                                                 
da calendarizzare come 
PRIORITARIO, 
IRRINUNCIABILE



Tot. 1 Tot 0

giov.1
ven.2                              
sab.3 Eventuale Cdc: ratifica scrutini Eventuale ratifica scrutini
mart.6 16.15-18.15 Colloquio per scheda di valutazione Tutti i docenti

                                             Lun 12, Mart 13,  Merc. 14  VACANZA TUTTI I PLESSI

Tot 0 Tot 0

mart.5 16.00/17.00
Consigli di classe                                                                         
SOLI DOCENTI                                                         
30 minuti per classe di ciascun modulo

1. Breve analisi del profilo generale di rendimento e disciplina del gruppo 
classe (azioni conseguenti)                                                                                                                                                                                 
2. Analisi delle situazioni di difficoltà (rendimento o comportamento) + 
azioni conseguenti                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
3. Monitoraggio programmazioni disciplinari ed azioni conseguenti                                                                                                                                                                                                      
4. Varie ed eventuali                                                                                                                                                                                           
** I genitori degli alunni in difficoltà verranno  sollecitati ad incontrare i 
docenti che presenteranno gli obiettivi minimi richiesti alla scadenza del 
primo quadrimestre. 

mart.12 16.00/17.00
Consigli di classe                                             
CON GENITORI                                                                  
30 minuti per classe di ciascun modulo

1. Situazione della classe (rendimento / disciplina) e monitoraggio 
programmazioni disciplinari                                                                                                                                                       
2. Condivisione piano uscite di studio / progetti / laboratori                                   
3. Comunicazione date colloqui 2q           

20/03-26/04 Colloqui Nei plessi 
Gli insegnanti fiduciari comunicano in segreteria ENTRO il 12/03 gli orari 
più efficaci per un ordinato svolgimento degli incontri al fine di poter 
procedere con la predisposizione della circolare

atto dovuto

Tot 0 Tot. 2

mart.16 (da confermare)16.15-18.15 Staff  Secondaria Darfo Docenti di staff
1. Diritto allo studio 24/25                                                                                                                             
2. Coordinamento generale

mart.23 16.15-17.45 Dipartimenti Sala mensa EE Darfo Tutti i docenti

1. Revisione e integrazione prove comuni                                                                                                                     
2. Monitoraggio obiettivi individuati per scheda valutazione ed eventuali 
modifiche                                                                                                                                 
3. Confronto per adozione libri di testo

1,5

Tot. 1,5 Tot 0

Giov.15 S. PATRONO COMUNE DI DARFO

MARZO

2

Nei plessi

da Lun. 5 VISIBILITA' UTENZA SCHEDA DI VALUTAZIONE TRAMITE R.E. 

Tutti i docenti

FEBBRAIO 

Lun 29 e mart. 30 APRILE: VACANZA

SCRUTINI

Merc.1 FESTA DEI LAVORATORI 

Nei plessi 

COLLEGIO PERFETTO: 
tutti i docenti

Tutte le classida definire con 
apposta circolare

Lun. 26 febbraio incontro annuale IRC 17.00/19.00

                                                                                                                                                                                                            28/03-02/04 FESTIVITA' PASQUALI

MAGGIO

APRILE

atto dovuto

Giov. 25 ANNIVERSARIO LIBERAZIONE 

28/03-02/04 FESTIVITA' PASQUALI 



mart.7

14.30-15.30 
Pellalepre               
16.00-17.00 
Gianico                                                                 
17.00-18.00 Darfo

Consigli di classe                                                                             
SOLI DOCENTI                                                         
30 minuti per classe di ciascun modulo

Tutti i docenti

1. Ipotesi PROGETTI di arricchimento dell’offerta  formativa a.s. 24/25 (le 
singole schede progetto sarannoconsegnate alla Dirigenza entro il 01 
giugno)     
2. Ipotesi USCITE DIDATTICHE/GITE a.s 24/25                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            
3.Monitoraggio efficacia ed efficienza della programmazione in generale e 
delle personalizzazioni in atto (con particolare riferimento a PEI e PDP) ed 
azioni conseguenti                                                                                                                                                
4. Confronto in merito alla stesura condivisa della relazione finale di 
sostegno.                                                                                                                                       
5. Attività e proposte PTOF di pertinenza del CdC (Monitoraggio progetti 
conclusi ecc.)      
6. Scelta /conferma libri di testo e compilazione relativa modulistica.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
7. Varie                                                                                                                                                                                                    

mart.14

14.30-15.30 
Pellalepre               
16.00-17.00 
Gianico                                                                 
17.00-18.00 Darfo

Consigli di classe                                               
CON GENITORI                                                           
30 minuti per classe di ciascun modulo                                            

Tutti i docenti                                                 
da calendarizzare come 
PRIORITARIO, 
IRRINUNCIABILE

1. DELIBERA ADOZIONI LIBRI DI TESTO A.S. 23/24                                                        
2. DELIBERA USCITE, GITE, VIAGGI A.S. 23/24                                                 
NECESSARIA LA MAGGIORANZA [50%+1 DEI COMPONENTI 
DEI SINGOLI CDC per delibera e compilazione verbale]  

giov.16 (da confermare)16.15-18.15 Collegio Docenti Aula Magna Tutti i docenti

1. Approvazione verbale seduta precedente                                                                               
2. Adozioni libro di testo: delibera                                                                                                                                 
3. Comunicazione [NON delibera: DM 741/17] Presa d'atto calendario 
Esame di Stato                                                                                                                                                                                                                               
4. Varie ed eventuali [vedasi convocazione] 

2

mart.21
                                         
16.00-18.00 

Consigli di classe DARFO                                                        
Consigli di classe GIANICO                                          
Consigli di classe PELLALEPRE                                                                                                                                                          

Nei plessi

Tutti i docenti da 
calendarizzare come 
PRIORITARIO 
IRRINUNCIABILE

 mart 28                                          
16.00-18.00 

Consigli di classe DARFO                                                        
Consigli di classe GIANICO                                          
Consigli di classe PELLALEPRE                                                                                                                                                          

Nei plessi

Tutti i docenti da 
calendarizzare come 
PRIORITARIO 
IRRINUNCIABILE

Tot. 2 Tot. 2

mart.4
                                           
16.00-18.00

Consigli di classe DARFO                                                        
Consigli di classe GIANICO                                          
Consigli di classe PELLALEPRE                                                                                                                                                          

Tutti i docenti da 
calendarizzare come 
PRIORITARIO 
IRRINUNCIABILE

                                                                                                                                         
PRESCRUTINI

lun.10 Tutte le classi
mart.11 Tutte le classi
merc.12 9.00-12.00 Eventuale CdC: ratifica scrutini Eventuale ratifica scrutini

lun.17 9.00-11.00 Colloquio per scheda valutazione Nei plessi atto dovuto

da definire 
in base alle 
necessità

da definire Collegio interplesso/dipartimenti
1. Eventuali problematiche/esigenze subentrate                                                             
2. Revisione obiettivi valutazione                                                                 
3. Varie

1,5

da definire da definire Collegio Docenti Aula Magna

1. Osservazioni sulle relazioni finali delle F.S.                                                                                                               
2. Presentazione PNFT: delibera                                                                                                                
3. Progetti di plesso e d'istituto a.s. 22/23: delibera                                                                                    
4. PAI: delibera                                                                                                                                                                              
5. Varie ed eventuali [vedasi convocazione]

2

da definire da definire Corso Formazione D.Lgs.81/08 Docenti individuati dal DS calcolare ore

Dom. 2 FESTA REPUBBLICA 

atto dovuto

Tutti i docenti

da definire con 
apposita circolare

COLLEGIO PERFETTO: 
tutti i docenti

SCRUTINI

Nei plessi

Da Sab. 15 VISIBILITA' UTENZA SCHEDA DI VALUTAZIONE TRAMITE R.E. 

GIUGNO

Sab. 8 TERMINE LEZIONI 

2Nei plessi

                                                                                                                                         
PRESCRUTINI

atto dovuto



da definire da definire Corso Formazione Primo soccorso Docenti individuati dal DS calcolare ore
da definire da definire Corso Formazione Antincendio Docenti individuati dal DS calcolare ore
da definire da definire Corso Formazione Preposto Docenti individuati dal DS calcolare ore
da definire da definire Corso Formazione Privacy Docenti individuati dal DS calcolare ore

Tot. 3,5 0
Tot. 40 Tot. 16.0

+2h per assemblea 
iniziale solo per 
docenti classi 1^

+14h
passaggio info per 
docenti classi 1^

restituzione info per 
docenti classi 5^

Tot 32
per docenti classi 1^

 
Tot 30

per docenti classi 5 

Il PRESENTE PROSPETTO VALE COME CONVOCAZIONE 

Il Dirigente Scolastico Cristiana Ducoli Appolonia

Darfo Boario Terme, settembre 2023

c) gli insegnanti del corso musicale  avranno cura di fissare le lezioni individuali nel rispetto del presente piano annuale.

b) gli insegnanti che  completano con altri IC  effettuano le ore di TIPO A e B IN % RISPETTO ALLE ORE CHE SVOLGONO IN OGNI 
ISTITUTO. La calendarizzazione va consegnata a SETTEMBRE al FIDUCIARIO e al DS

a) gli insegnanti PART TIME  effettuano le ore di TIPO A al 100% e le ore di TIPO B in % rispetto al PT. La calendarizzazione va consegnata a 
SETTEMBRE al FIDUCIARIO e al DS.

** LA CALENDARIZZAZIONE DEI COLLOQUI SARA' COMUNICATA ALLE FAMIGLIE TRAMITE CIRCOLARE

FORMAZIONE SICUREZZA D.LGS 81/08                                                                                                                                                                                                                                                                                              
PRIMO SOCCORSO: formazione 12h /aggiornamento 4h nel triennio                                                                                                                                                                                                              ANTINCENDIO: 
formazione 8h/ aggiornamenro 4h nel triennio                                                                                                                                                                                                                                     PREPOSTO: formazione 8h/ 
aggiornamento 6h nel quinquennio                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
PRIVACY: formazione/aggiornamento da definire dal DPO

OGNI INSEGNANTE E' TENUTO A DICHIARARE E A GIUSTIFICARE LE ORE CALENDARIZZATE E NON SVOLTE; LA 
DOCUMENTAZIONE VA DEPOSITATA IN SEGRETERIA.                                                                                                                       COLORO 
CHE DA UN PERSONALE CONTEGGIO IN FASE DI PROGRAMMAZIONE DOVESSERO SUPERARE LE ORE 40B AVRANNO CURA DI 
CALENDARIZZARE ESCLUSIVAMENTE LE ATTIVITA' INDIVIDUATE COME IRRINUNCIABILI FINO AL RAGGIUNGIMENTO 
DEL TETTO MASSIMO; LA CALENDARIZZAZIONE VA DEPOSITATA IN SEGRETERIA ENTRO FINE SETTEMBRE.

* LA DATA POTREBBE SUBIRE VARIAZIONI PER GARANTIRE IL COLLEGIO PERFETTO

AL BISOGNO, IN CORSO D'ANNO, ALCUNE ORE DI PROGRAMMAZIONE SETTIMANALE POTREBBERO ESSERE SVOLTE A 
LIVELLO DI ISTITUTO PREVIA COMUNICAZIONE AL DIRIGENTE 

                                                                                                                                                                                                                                                               
IN CASO DI SOPPRAGGIUNTE NECESSITA' DIDATTICHE/ ORGANIZZATIVE 

LE DATE E GLI ORARI DEGLI INCONTRI (INTERPLESSO-DIPARTIMENTI- CONSIGLI DI CLASSE SOLO DOCENTI) 
POTREBBERO SUBIRE VARIAZIONI DA COMUNICARE IN SEGRETERIA 

5 GIORNI PRIMA.  
  

E' data facoltà al Collegio di inserire ulteriori date fino ad un massimo di ore 40A e 40B


